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LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Suscribir el convenio enire la IES y la ANUIES.

2. Impartir &l Diplomado conforme al ndmero de horas establecido (200 hrs.), con
al menos 10 hrs. por semana y durante 20 semanas.

3. Establecer los mecanismos de administracion escolar conducentes, para llevar
a efecto, entre ofras, las siquientes actividades:

&) Determinar el niimero de docentes posibles de afender en cada promocidn.

b) Determinar & nimero de grupos considerando un minimo dg 25 y un
maximo de 30 docentes por grupo, para los Modulos |y Il y un minimo de
15 docentes para las opciones del Mdodulo Nl (gestion, matematicas,
ciencias experimentales, ciencias sociales, comunicacion).

¢) Contar con &l nimero de instructores por madulo que hayan sido capacita-
dog para atender los grupos predefinidos.

d) Difundirios dias, horano y lugar en donge se imparticd el Diplomado.

&) Proporcionar las condiciones necesanas para e proceso de inscrpeion,
control de asistencia y el desempeio del personal involucrado an la impari-
citn del Diplomado.

4. Respetar |2 estructura de imparticion de cada uno de los mddulos conforme se
establece en la plataforma de la ANUIES.

5. Utilizar los materiales desarrollados para el Diplomado sin modificarlos,

6. Contar con la infraestructlra necesaria para que tanto instructores como
estudiantes-docentes puedan realizar todas las actividades previstas en los
distintos midulos.

¥. Tener a disposicion de los estudiantes-docentes que cursen el Diplomada la
bibliografia complementania, en el nimero de ejemplares suficiente para ser
consultados,

8. Disponer lo necesario en 108 laboratonios de computo para que los estudiantes-
docentes puedan utilizarlos de lunes a sabado.

9. Disponer de las facilidades necesanias para que o5 estudiantes-docentes
puedan obtener impresiones del material,

10. Proveer el material didactico adicional de los modulos, que soliciten los instrug-
tores (fotocopias, material de laboratorio, consumibles de computadara, efc ).

11. Hacer del conocimiento de los estudiantes-docentes, la normatividad intema
aplicable relacionada con derechos y obligaciones,

12. Difundir entre los estudiantes-docentes los Lineamientos de operacitn del
PROFORDEMS que les sean aplicables.

13. Considerar los Lineamientos de operacion del PROFORDEMS para los
estudiantes-docentes, beneficiarios del Diplomado.

14. Informar a los esludianies-docentes beneficiarios, que el pago de apoyo
otargado por la SEP, no incluye el de la ceificacian.

15. Considerar como instruclores Gnicamente a aquéllos que hayan obtenido la
constancia del curso de capacitacion suscrita por &l Subsecretario de Educa-
cidn Media Superior (SEP) y &l Secretario General Ejecutivo de la ANUIES.

16. |dentificar a instructores que puedan acudir a ofras IES o regiones a impartir &l
Diplomado, en caso de ser necesario,

17. Colaborar yfo intercambiar tanto personal humano como equipo y espacios
fisicos con otras [ES, considerando la cercania y la posibilidad de acceso a las
mismas,

18. Tener calendarios de promociones del Diplomado por institucin y por Regidn,
indicando para el Modulo |Il, si s& ofrece el de gestibn y cudles campos
disciplinares.

19. Realizar el registro de los estudiantes-docentes que no hayan sido beneficiarios
del apoyo olorgadao por la SEP.

20. Utilizar exclusivamente los formatos disefiades por la ANUIES y los logatipos de
la SEP, ANUIES y PROFORDEMS, en la documentacion oficial (portadas de
carpetas, conslancias, gafetes, etc.).

21. Emitir constancias de culminacién del Dipbomado, suscritas por la autoridad
universitaria que lenga facultad para ello.

22. Designar, de ser necesaro, el personal para la gestidn académica-
administrativa del programa del Diplomada.

23. Dar facilidades para evaluar el nivel de satisfaccidn y calidad de la imparticidn
del Diplomado y el servicio ofrecido por la IES.

1. Mantener comunicacitn constante con el responsable del Diplomado en la IES.

2. Orientar a los docentes sobre los materiales de apoyo que pueden consultarse
en linga, y que se encuentran en la plataforma del Diplomado

3. Proporcionar permanentemente la asesoria requerida por los estudiantes-
docentes,

4, Atender y dar respuesta oporiuna a todos los estudiantes-docentes inscrilos en
el Diplomado

5. Respetar el sistema de evaluacion establecido en el Diplomado,

6. Registrar en linea los resultados de las evaluaciones en un plazo no mayor de
ocho dias habiles y darlas a conocer a los docentes en el mismo plazo

7. Informar sobre cualquier anomalia al responsable del Diplomado en la IES.

1. Suscribir la carta compromiso en caso de ser beneficianio del apoyo olorgado por
la SER.

2. Observar la normatividad interna de la |ES donde curse el Diplomado.

3. Presentar la documentacion reguerida por la IES en los términos que ésta
eslablezca,

4, Asistir puntualmente a las actividades presenciales.

5. Cumplir en tiempo y forma con las actividades previstas en el Diplomado.

6. Informar oportunamente al responsable del Diplomado en la [ES, de cualquier
anomalia en el desamollo del mismo

7. Proporcionar la informacidn que se le requiera para las evaluaciones sobre el
nivel de satisfaccion y calidad de la imparticion del Diplomado y el servicio
ofrecido por la IES.

8. Solicitar al término del Diplomado la constancia respectiva

9. Realizar el proceso de cerificacion posterior a la conclusidn del Diplomadao.

El Comité Académico de Evaluacion integrado por expertos designados por
la ANUIES sera el encargado de llevar a cabo el proceso de evaluacian a fin
de que la SEP cerlifique a los docentes que hayan desarrollado las compe-
fencias que establece el Perfil del Docente de Educacion Media Superior.



